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Staj Dersinin Niteligi

Endiistri Miihendisligi Boliimii 6grencileri lisans 6grenimleri boyunca toplam 40
is giinii zorunlu staj yapmakla yiikiimliidiirler. Bu stajlarin ilki 20 ig giinii olan Y 6netim
Staji, ikincisi ise 20 is giinii olan Uretim Stajidir. Yénetim Staji en erken 2. smifin
sonunda yapilabilirken Uretim Staji en erken 3. sinifin sonunda yapilabilir Yonetim
Stajin1 tamamlamamus bir 6grenci Uretim Stajina baslayamaz. Stajlar, staj komisyonunun
uygunluk vermesi neticesinde ilgili takvimlerde yapilabilir. Bununla birlikte
Boliimiimiize ait 6zel hususlar i¢in asagida belirtilen kurallar dikkate alinacaktir.

Staj Yerinin ve Staj Tarihlerinin Belirlenmesi

Yonetim Stajinin iiretim veya hizmet sektoriinde faaliyette bulunan, en az 50
calisanin ve bir endiistri veya makine miihendisinin bulundugu bir isletmede yapilmasi
onerilmektedir.

Uretim Stajinin iiretim sektoriinde faaliyette bulunan, en az 50 ¢alisanin ve bir
endiistri veya makine miihendisinin bulundugu bir isletmede yapilmasi onerilmektedir.
Kiiciik, orta ve biiyiik olgekli bir kamu veya 6zel sektdr kurulusunda yapilabilir ancak
isletmede talasli imalat tekniklerinden en az iki tanesinin ve talagsiz imalat tekniklerinden
en az birinin bulunmasina dikkat edilmelidir. (Talasli imalat teknikleri: Tornalama,
matkaplama (delik a¢gma), frezeleme, planyalama, taslama, raybalama, bronglama,
lebleme, honlama, vb. Talagsiz imalat teknikleri: Sa¢ sekillendirme (kesme, biikme,
¢cekme, stvama), dovme ve basma, kaynak (ergitme, elektrik ark, gazalti, tozalt1), pergin,
dokiim (model ve maca hazirlama, kaliplama, ergitme), haddeleme, tel cekme,
ekstriizyon, vb).

Staj yeri, staj imkan1 sunan kuruluslar arasindan 6grenci tarafindan bulunur ve
komisyondan uygunluk alinmas1 dahilinde 6grenci staj siirecine baglamis olur.

Staj siireci ile ilgili dikkat edilecek diger hususlar sunlardir;

o Cumartesi, pazar ve resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz.

. Stajla ilgili evraklar staja baslamadan en az 10 is giinii 6ncesinde Fakiilte
sekreterligine 1imzalanacak ve miihiirlenecek kisimlar eksiksiz sekilde
doldurulduktan sonra teslim edilmelidir. Stajla ilgili gerekli tiim evraklar “KTO
Karatay Universitesi E-Staj Sistemi”nde yer almaktadir.
(https://staj.karatay.edu.tr/)

o Ogrenci staj donemindeki her is giinii i¢in E-Staj sistemindeki devam
kayitlarin1 doldurmak zorundadir.



https://staj.karatay.edu.tr/

Staj Raporunun Hazirlanmasi ve Teslimi

Staj raporu hazirlanirken Bo6liim web sitesinin duyurular kisminda gerekli olan
hallerde ilgili donem igin paylasilan uyarilari da dikkate alinmalidir. Staj raporu, Y 6netim
ve Uretim Stajlar1 igin hazirlanmis sorular cevaplandirilarak hazirlanmalidir. 1k staj olan
Yénetim Staji igin Yénetim Staji defter icerigi; ikinci staj olan Uretim staji igin de Uretim
Staj1 defter icerigi dikkate alinarak staj dosyasi bilgisayar ortaminda doldurulmalidir. Staj
raporu hazirlanirken dikkat edilecek teknik detaylar, ilgili sorular ve diger tiim bilgiler
Ek’te bulunun “Endiistri Miihendisligi Boliimii Staj Raporu Kilavuzu’nda yer almaktadir.

Duyurulara ait web sitesi baglantisi:
(https://www.karatay.edu.tr/tr/program/muhendislik-ve-doga-bilimleri-
fakultesi/endustri-muhendisligi/duyurular)

Staj raporu, Bolim web sayfasi duyurularinda yayinlanacak tarih araliginda
Boliim staj komisyonuna miihiir ve imzalar her sayfada olacak sekilde teslim edilmelidir.
Ayni zamanda E-Staj sistemindeki “Staj Degerlendirme Formu” da firmadaki ilgili
tarafindan doldurulduktan sonra staj raporu ile teslim edilmesi i¢in 6grenciye kapali zarfta
verilmelidir. Firma yetkilisi dilerse ilgili degerlendirme formunu e-mail olarak staj
komisyonuna iletebilir. Degerlendirme formunun bulundugu kapali zarfta da imza ve
miihiir olmalidir.

Staj Dersinin Ol¢me ve Degerlendirilmesi

Staj dersinin notlandirilmasi, B6liim staj komisyonu tarafindan incelenen staj
raporlarina verilen not ile 6grenci ile gerceklestirilen staj miilakati neticesindeki notun
sentezi olarak verilir. Ogrencinin final sinav notu 100’liik sisteme uygun olarak sisteme
islenir ve harf notu elde edilir. Ogrenci, basarisiz olmas1 durumunda staj dersini yeniden
alarak stajin1 yapmasi gerekmektedir.

Staj raporu ve miilakatin degerlendirilmesinde komisyon iiyelerine kilavuzluk etmesi
acisindan birtakim Olgiitler iizerinde karar kilinmistir. Staj raporu ve miilakatin
degerlendirilmesi agsamasinda dikkat edilen 6l¢iitler asagidaki gibidir:

v’ Staj raporunda dikkat edilen hususlar;

» Staj raporunun teslim tarihi igerisinde ve tiim belgeleri ile birlikte teslimi
» Staj raporu diizeni

» Staj raporu tamamlama miktar1

» Staj raporu igerigi (0zgiinliik, agiklik, akicilik vb.)

» Staj degerlendirme formundaki degerlendirme

v’ Staj miilakatinda dikkat edilen hususlar;

» Stajda neler yapti, talep edilen gorevleri yerine getirdi mi?

» Derslerde 6grendigi teorik bilgiyi pratige dokebildi mi?

» Staj yaparken karsilastig1 zorluklarin tistesinden gelebildi mi?
» Staj calismasi 6grenciye fayda saglamis mi1?

» Yaptigi isleri ve elde ettigi kazanimlari anlatabiliyor mu?

Ogrenci, stajim yapmus fakat duyurulan siire icerisinde staj raporunu teslim etmemis
ise staj dersinden basarisiz sayilir ve ilgili donem sonunda basar1 notu olarak ‘GR’ harf
notu sisteme islenir.
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